
 Justificatifs et pièces comptables

Mode d’emploi

Afin de faciliter la rédaction et l’étude de votre bilan financier, munissez-vous des factures liées aux dépenses 
effectuées. Concernant les achats, seuls les consommables et petits matériels servant à organiser l’action sont pris 
en compte ; les investissements matériels durables étant exclus d’une prise en charge au titre du dispositif.

Poste

de dépenses
Détails de la dépense Magasins ou

Prestataires
Montants

TTC

¹ Lister toutes les factures, une par une, par type de dépenses (comme dans l’exemple ci-dessus). Joindre 
une copie de l’ensemble des factures au dossier (coller vos facturettes sur une feuille A4).
² Faire le total pour chaque poste de dépenses et reporter les totaux dans le budget réalisé (page 
suivante).

Poste
de dépenses Détails de la dépense Magasins ou

Prestataires

Montant
TTC

Déplacement Lens Train Lille-Lens SNCF 81,40

Déplacement Paris Train Lille-Paris SNCF 407,40

Repas Paris Restaurant Paris Pizzeria 220,5

Courses barbecue Assiette, nappes, couverts, desserts, 
crudités, viandes, pain, sauces, boissons, 
charbon, allume feu

Boulangerie, Action, 
boucherie 

385,46

Bénévolat 356,8

Total 1451,56



 Budget réalisé au bilan ¹  Date : ………………………………………………

 Intitulé de l’action : …………………………………………………………………………………………………

Dépenses ² Projet Bilan Recettes Projet Bilan

Frais de location 0 0 Autofinancement 100 150,76

Frais de transport 701,85 488,80 Participation des personnes
Train Lille-Paris : 46,26x11 508,9 407,4
Métro Parisien 11x8,45 92,95 0
Déplacement Lens-Lille 100 81,40

Autres financements 0 0
Restauration Lens-Paris-
Barbecue 300 605,96

Restaurant Paris 220.5
Boulangerie (100 baguettes) 60
Viande 170
Dessert 27,49
Crudités 52,47
Boissons, sauces, allume feu 75,5

Tracts, affiche 42 0
Aide demandée au PIC 943,85 944

Taxes (sacem) 0 0

Divers 0 0

Personnel bénévole 356,8 356,8 Bénévolat 356,8 356,8

Sous-total des dépenses 1400,65 ……………

Financement d’un autre projet 0 0

Total 1400,65 1451,56 Total 1400,65 1451,56

¹ Ne pas inscrire les centimes. Faire l'arrondi à l'euro supérieur ou inférieur selon 
l'unité la plus proche.

² Joindre impérativement les copies des factures, facturettes et tickets de 
caisse. Conserver vos originaux pour vos dossiers comptables et tout 
contrôle éventuel.




